
 

ANEXO II - TABELA DE ESPECIFICAÇÃO DE SERVIÇOS 

GRUPOS DA TABELA: 

ITENS 1 A 5 – ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS 

ITENS 6 A 12 – SERVIÇOS DE RECURSOS HUMANOS 

ITENS 13 A 15 – SERVIÇOS AUDIOVISUAIS 

 

ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS 

ITEM SERVIÇO/PROFISSIONAL DESCRIÇÃO UNIDADE 
HORAS 

DIAS 
QTD 

VALOR UNIT. MÁX. 
CONTRATÁVEL 

VALOR TOTAL MÁX. 
CONTRATÁVEL 

1 Produtor de eventos [10 dias] 

O serviço de produção de eventos abrange o 
acompanhamento e execução de todas as etapas do evento, 
garantindo organização, cumprimento de prazos dos 
fornecedores e alinhamento com os objetivos institucionais. 

diária de 8h 10 10 R$ 605,43 R$ 60.543,00 

2 Produtor de eventos [20 dias] 

O serviço de produção de eventos abrange o 
acompanhamento e execução de todas as etapas do evento, 
garantindo organização, cumprimento de prazos dos 
fornecedores e alinhamento com os objetivos institucionais. 

diária de 8h 20 6 R$ 606,43 R$ 72.771,60 

3 
Produtor de eventos 
[serviço de produção artística] 

O serviço de produção de eventos com foco em produção 
artística abrange a coordenação de bandas, palestrantes e 
palcos, garantindo a execução técnica, logística e operacional 
alinhada ao cronograma e às necessidades do evento.  

diária de 8h 10 1 R$ 605,43 R$ 6.054,30 



 

ITEM SERVIÇO/PROFISSIONAL DESCRIÇÃO UNIDADE 
HORAS 

DIAS 
QTD 

VALOR UNIT. MÁX. 
CONTRATÁVEL 

VALOR TOTAL MÁX. 
CONTRATÁVEL 

4 
Técnicos de equipamento 
audiovisual e sonorização 
[serviço de produção artística] 

O serviço de técnicos em equipamentos audiovisuais e 
sonorização envolve a montagem, operação e manutenção de 
sistemas de som, projeção e iluminação, garantindo qualidade 
técnica e plena funcionalidade durante o evento. 

diária de 8h 3 7 R$ 506,39 R$ 10.634,19 

5 
Carregadores 
[serviço de produção artística] 

O serviço de carregadores para produção técnica inclui a 
movimentação, montagem e organização de equipamentos e 
estruturas, garantindo agilidade e suporte operacional na 
execução do evento. 

diária de 8h 3 4 R$ 374,50 R$ 4.494,00 

 

SERVIÇOS E RECURSOS HUMANOS 

ITEM SERVIÇO/PROFISSIONAL DESCRIÇÃO UNIDADE 
HORAS 

DIAS 
QTD 

VALOR UNIT. MÁX. 
CONTRATÁVEL 

VALOR TOTAL MÁX. 
CONTRATÁVEL 

6 
Técnico de computação Gráfica 
Cenógrafo 

O serviço de Técnico de computação gráfica com foco em 
cenografia abrange o planejamento e a execução da 
ambientação dos espaços institucionais, garantindo 
identidade visual, funcionalidade e fidelidade aos projetos 
pré-estabelecidos. 

diária de 8h 30 1 R$ 254,01 R$ 7.620,30 



 

ITEM SERVIÇO/PROFISSIONAL DESCRIÇÃO UNIDADE 
HORAS 

DIAS 
QTD 

VALOR UNIT. MÁX. 
CONTRATÁVEL 

VALOR TOTAL MÁX. 
CONTRATÁVEL 

7 
Técnico de computação Gráfica 
Designer 

O serviço de Técnico de computação gráfica com foco em 
design envolve a criação, adaptação e a execução de materiais 
visuais (digitais ou impressos) para os espaços institucionais, 
assegurando identidade, clareza na comunicação e 
alinhamento com as diretrizes do projeto. 

diária de 8h 30 2 R$ 254,01 R$ 15.240,60 

8 
Intérprete de Libras 
[Contextos de Conferências] 

O serviço de intérprete de Libras garante acessibilidade 
comunicacional em conferências, realizando a tradução 
simultânea entre a Língua Brasileira de Sinais e o português, 
assegurando clareza e fidelidade ao conteúdo apresentado (2 
por dia) 

por hora 12 4 R$ 589,48 R$ 28.295,04 

9 Mestre de cerimônia 

O serviço de mestre de cerimônias em eventos corporativos 
assegura a condução dinâmica e profissional do protocolo, 
garantindo fluidez na programação, engajamento do público e 
alinhamento com a identidade institucional. 

diária de 6h 2 2 R$ 2.523,82 R$ 10.095,28 

10 Recepcionista português uniformizada 

O serviço de recepcionista para eventos envolve o 
acolhimento do público, fornecimento de informações e 
suporte operacional, garantindo um atendimento cordial e a 
promoção efetiva das ações institucionais (1 dia de 
treinamento e 2 de operação) 

diária de 8h 3 70 R$ 446,15 R$ 93.691,50 

11 Serviço de Credenciamento eletrônico 

O serviço de credenciamento, check-in e gestão de senhas 
inclui a locação de equipamentos e a operação por 
profissionais, garantindo um controle de acesso ágil, seguro e 
organizado durante o evento. 

diária 2 35 R$ 1.009,53 R$ 70.667,10 



 

ITEM SERVIÇO/PROFISSIONAL DESCRIÇÃO UNIDADE 
HORAS 

DIAS 
QTD 

VALOR UNIT. MÁX. 
CONTRATÁVEL 

VALOR TOTAL MÁX. 
CONTRATÁVEL 

12 Assessoria de Imprensa 

O serviço de assessoria de imprensa envolve a gestão da 
comunicação com a mídia, incluindo produção de releases, 
relacionamento com jornalistas e monitoramento de notícias, 
garantindo visibilidade e alinhamento da mensagem 
institucional. 

diária 8 
horas 

20 1 R$ 2.532,22 R$ 50.644,40 

 

SERVIÇOS AUDIOVISUAIS 

ITEM SERVIÇO/PROFISSIONAL DESCRIÇÃO UNIDADE 
HORAS 

DIAS 
QTD 

VALOR UNIT. MÁX. 
CONTRATÁVEL 

VALOR TOTAL MÁX. 
CONTRATÁVEL 

13 Serviço de Edição de vídeo 

O serviço de edição de vídeo abrange o tratamento e a 
montagem de conteúdos captados durante o evento, 
garantindo dinamismo e alinhamento visual, além da 
produção do vídeo after, destacando os melhores momentos 
com uma narrativa envolvente. 

por hora 20 1 R$ 709,93 R$ 14.198,60 

14 Fotografia profissional 

O serviço de fotografia profissional abrange o registro 
qualificado do evento, capturando momentos estratégicos 
com técnica e sensibilidade, garantindo imagens de alta 
qualidade para divulgação e memória institucional, de acordo 
com o briefing enviado. 

diária 12 
horas 

2 6 R$ 3.448,68 R$ 41.384,16 

15 
Serviço de filmagem em DV 
[Filmaker] 

O serviço de gravação de vídeo digital abrange a captação de 
imagens em alta qualidade, otimizadas para exibição em telas 
e dispositivos móveis, seguindo as diretrizes do briefing 
enviado para garantir alinhamento com os objetivos do 
projeto. 

diária 5 
horas 

2 6 R$ 4.666,63 R$ 55.999,56 

 


